	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13
TỪ NGÀY 28/11 ĐẾN NGÀY 02/12/ 2016



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

28/11
	7h45: CCĐT; Phát động hưởng ứng tháng hành động quốc gia phòng chống HIV/AIDS và quyên góp gây quỹ hỗ trợ trẻ em, người nhiễm HIV/AIDS có hoàn cảnh khó khăn.
8h: Hiệu trưởng; Đ/c Giang dự Khai mạc GVG tại THLB
12h: Họp Chi ủy tại phòng Hiệu trưởng
	14h: Đ/c Hòa Triển khai c/đ TNXH tại phòng Hội đồng (Khối 3; 4 dự); Đ/c Hoa công khai Đánh giá xếp loại CBGV, NV tại phòng Hội đồng.
15h: HT duyệt khảo sát đánh giá khu vệ sinh trường học.
17h (15h20): Họp Chi bộ; Đánh giá chất lượng cơ sở Đảng
	LĐ: Trực
GV: Nhung
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Ba

29/11
	7h45: HĐTT: Bài thể dục
8h40: Đ/c Ngà thực hiện chuyên đề Toán tại 1A3.

10h: Đ/c Hoa thanh toán tiền nước 4 tháng của năm 2016 cho công ty Trọng Thái. 
	BGH kiểm tra nề nếp, dự giờ tư vấn chuyên môn
14h: Cài đặt bài dạy POKI  tại phòng Thư viện GV;

15h30: HT họp giao ban tai PGD

Nhóm Thể dục huấn luyện ĐT tham gia HKPĐ Quận. GVCN báo số liệu ủng hộ + DSHS tuyên dương về TPT.
	   LĐ: Vân
   GV: Xuân
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Tư
30/11
	7h45: HĐTT: Trống cơm + Tổ chức ủng hộ quyên góp hỗ trợ trẻ em, người nhiễm HIV/AIDS.
9h20: Tổ Ngoại ngữ nộp danh sách học sinh dự thi IOE

10h: HT duyệt hồ sơ nâng lương sớm (Hoa chuẩn bị).

Đ/c Hoa nộp tiền ủng hộ về tài khoản theo công văn 4371, gửi bản photo giấy nộp tiền về PGD
	Đ/c Thúy dạy 5A2;

14h: Kiểm tra sổ sách thủ quỹ (Hiền chuẩn bị).
15h20: Họp Ban tổ chức thi IOE (Mời BGH; Hằng; Đỗ Xuân; Tổ Ngoại ngữ; Hoàng Nga; Thanh Thủy)
KTNB: Kiểm tra chuyên để tổ bộ môn chuyên (TTCM tổ 5 + TTTC + TB TTND)
	    LĐ: Trực
GV: Ngọc Anh
	Ca 1: Phương 
Ca 2: Tài

	Năm

01/12
	7h45: HĐTT
10h: HT duyệt đối chiếu quý 3 và 11 tháng NSNN năm 2016.

CBVP giao nhận công văn tại PGD.
	Đ/c Thúy dạy 5A2;

17h: Triển khai tập huấn thông tư 22 (TP: BGH + CBGV)
	   LĐ: Trực

   GV: Thu
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Sáu

02/12
	7h45: HĐTT; Các bộ phận nộp kế hoạch tuần trước 11
10h: HT duyệt chứng từ bán trú tháng 11 (Hiền chuẩn bị).
	CBVP lên lịch công tác tuần 14 
Sinh hoạt sao theo chủ điểm.
	LĐ: Vân

 GV: Thu Vân
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Ghi chú:  Phòng y tế có lịch kiểm tra VS ATTP vào ngày 30/11 và 01/12
                Sáng thứ 7 (03/12) thi IOE cấp trường khối 3,4,5 (theo kế hoạch)
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


